Procedura przeptywu informacji miedzy przedszkolem a rodzicami w
Przedszkolu Samorzagdowym nr 79 , Konwaliowy Zakatek” w Biatymstoku

Zatgcznik nr 2 do

Zarzadzenia Dyrektora nr 32/2021 z dn.
15.10.2021 r.

Przedszkola Samorzgdowego nr 79
,Konwaliowy Zakatek” w Biatymstoku

PROCEDURA PRZEPLYWU INFORMACJI MIEDZY
PRZEDSZKOLEM A RODZICAMI
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM NR 79
»KONWALIOWY ZAKATEK” W BIALYMSTOKU

UL. KONWALIOWA 8 15-674 BIAEYSTOK

Podstawa prawna :

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019r. w
sprawie szczegOlowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli

2. Ustawa z 7 wrzeSnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1327)

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2020 r., poz.
910 ze zm.),

4. Statut Przedszkola Samorzadowego nr 79 ,Konwaliowy Zakatek” w
Bialymstoku.

I. Cele procedury:

. Ulatwienie wzajemnych kontaktow pracownikow przedszkola z rodzicami oraz

wspoéhuczestniczenie wszystkich podmiotéw w zyciu przedszkola.
. Prawidlowy przeplyw informacji o biezacej dzialalno$ci przedszkola.

. Kontakt w sytuacjach trudnych i kryzysowych.
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I1. Zasady komunikacji z rodzicami:

W procesie przekazu informacji uczestnicza tylko wyznaczeni pracownicy

przedszkola, wedlug posiadanych kompetencji:

1) Dyrektor: w zakresie organizacji pracy przedszkola (zasady, specyfika, prawne

uregulowania),

2) nauczyciel pracujacy w grupie: organizacja pracy w grupie, biezaca
informacja o dziecku (postepy edukacyjne, trudnosci dydaktyczno-wychowawcze,

zamierzenia dydaktyczno-wychowawcze),
3) intendent w zakresie zywienia (jadlospis) i odplatnosci za przedszkole;

4) pomoc nauczyciela/wozna: za zgoda nauczyciela w grupie - czynnoSci

higieniczne i posilki.
. Informacje moga by¢ przekazywane:

1) wustnie podczas zebran ogélnych i grupowych oraz kontaktach indywidualnych

i telefonicznych, online,
2) pisemnie za pomocg: ogloszen, komunikatow, zaproszen, gazetek lub ulotek,
3) elektronicznie: adres e-mail, strona internetowa przedszkola, Facebook,
II1. Zasady wspoélpracy:

Kontakty rodzicow /prawnych opiekunéw/ z nauczycielami przebiegaja wedlug
podanego na poczatku roku szkolnego planu wspolpracy z rodzicami
uwzgledniajacego: zebrania z rodzicami, spotkania indywidualne oraz uroczystosci i

dni otwarte w przedszkolu.

. Obecnos¢ rodzicow /opiekunoéw prawnych/ na zebraniach ogélnych potwierdzana jest

ich podpisem na zbiorczej liScie obecnosci dla danej grupy.

. Przedszkole dostosowuje czestotliwos¢ kontaktéw indywidualnych, zebran

grupowych i ogblnych do potrzeb wychowawczych wychowankow.
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Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny mie¢ charakter osobisty. Nauczyciele nie
udzielaja telefonicznych informacji o dzieciach z wyjatkiem szczegoblnie

uzasadnionych przypadkéw, np. poinformowanie rodzicéw o chorobie dziecka.

Wyklucza sie prowadzenie rozmow nauczycieli z rodzicami /prawnymi opiekunami/

W czasie trwania zajec.

Rodzice /opiekunowie prawni/ maja mozliwo$¢ kontaktow dodatkowych poza
ustalonym harmonogramem w miare potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale
powinny one odbywaé sie po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu takiego

spotkania.

Miejscem kontaktéw nauczycieli z rodzicami moze by¢ przedszkole lub jesli wymaga

tego sytuacja konsultacja online.

Nauczyciele przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w danym pomieszczeniu -

nie na korytarzu.

W  sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie
indywidualne z rodzicami /opiekunami prawnymi/ w uzgodnionym terminie, poza

ustalonym harmonogramem.

Rodzice/opiekunowie prawni/ pozostawiaja wychowawcy Kkontaktowe numery
telefonow, ktore sa wpisane do dziennikow zaje¢ oddzialu oraz adresy e-mailowe.
Kazda zmiana numeru telefonu rodzicow/opiekunéw prawnych/, e-mail powinna by¢

niezwlocznie zgloszona nauczycielowi w grupie, do ktorej uczeszcza dziecko.

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy przedszkola kierowane sa przez rodzicow

/opiekunéw prawnych/ kolejno do:

1) nauczyciela,

2) dyrektora przedszkola,

3) rady pedagogicznej,

4) organu nadzorujacego przedszkole,
5) Kuratorium Os$wiaty w Bialymstoku.

Rodzice maja prawo:
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1) do znajomo$ci zadan i zamierzenn dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczych

w grupie i w przedszkolu,

2) uzyskiwania rzetelnej informacji na temat swojego dziecka (jego postepow,

trudnosci),
3) uzyskiwania porad w sprawach wychowania i rozwoju dziecka,

4) zglaszania uwag na temat funkcjonowania przedszkola, z zachowaniem drogi

stuzbowej: dyrektor — organ prowadzacy — organ nadzorujacy.

Rodzice maja obowigzek informowaé przedszkole o stanie zdrowia dziecka
i wyjatkowych sytuacjach rodzinnych oraz uczestniczy¢ w zebraniach grupowych i

spotkaniach indywidualnych.

Rodzice sg zobligowani na biezaco $ledzi¢ ogloszenia i komunikaty przedszkolne na

tablicy ogloszen, stronie internetowej i Facebooku.

Pracownicy przedszkola dbaja o systematyczny kontakt z rodzicami oraz motywuja

ich do wlaczania sie w zycie grupy i przedszkola.

W celu zapewnienia prawidlowej komunikacji na biezaco aktualizowane sg informacje

na stronie internetowej, Facebooku oraz tablicach ogloszen w przedszkolu.

Nauczyciele systematycznie informuja rodzicow o waznych wydarzeniach z zycia
grupy i przedszkola za pomoca poczty stuzbowej. W celu zapewnienia skutecznej
komunikacji nauczyciele prosza rodzicow o potwierdzenie odbioru wiadomosci

otrzymanej.

Rodzice/prawni opiekunowie/ wspolnie z nauczycielami przestrzegaja przyjety
regulamin w trosce o poprawnos$¢ kontaktow, ich rzetelnos$¢ i zadowalajacy poziom

wspolpracy przedszkola z rodzicami.

20.W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejszym regulaminem, decyzje o

trybie postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

IV. Postanowienia koncowe
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1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikdéw przedszkola, rodzicéw/prawnych
opiekunow dzieci i inne osoby upowaznione przez rodzicéw do opieki nad dzieé¢mi, a
przebywajace na terenie placu zabaw.

2. Niniejsza procedura dostepny jest w przedszkolu oraz na stronie internetowej
przedszkola dla  pracownikéw  przedszkola, rodzicbw oraz = wszystkich
zainteresowanych.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem 21.10.2021r..

Traci moc Procedura przeplywu informacji miedzy przedszkolem a rodzicami w
Przedszkolu Samorzadowym nr 79 ,Konwaliowy Zakatek” w Bialymstoku

wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora nr 14/2021.



